OGLOSZENIE O NABORZE

Wéjt Gminy Ropa na podstawie art.11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Ropie
38-312 Ropa 733

II. Okreslenie stanowiska :

Starszy specjalista - koordynator projektu ,,Karpackie Bramy: miedzy Ropq a Zborovem —
ochrona i rozwdj wspélnego dziedzictwa kulturowego na pograniczu polsko-stowackim” -
Program Wspdipracy Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020

III. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie

2) peina zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem Sgdu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4)) wyksztalcenie wyzsze,

5) nieposzlakowana opinia,

6)) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku

2. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ zasad realizacji i rozliczania projektéw w ramach Europejskiego Fundusz Rozwoju
Regionalnego ze szczeglnym uwzglednieniem pogranicza polsko-stowackiego.

2.Doswiadczenie w  zarzadzaniu projektami dofinansowanymi z UE , w tym w szczegdlnosci
z Programu Wspolpracy Transgranicznej Interreg o wartosci do 1 500 000 euro.

3.Doswiadczenie w pracy samorzadowej min. 1 rok .

4.Komunikatywnos¢, do§wiadczenie medialne min. 1 rok.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Koordynacja dziatan projektowych, uczestnictwo w spotkaniach roboczych z zespolami Partner6w,

wspolpraca z zespotami koordynujgcymi partneréw projektu, udzial we wspolnych zadaniach
partnerow, rejestracja informacji o zaméwieniach publicznych i informacja o zawartych umowach i
wybranych dostawcach, przygotowanie dokumentéw, monitorowanie raportéw, komunikowanie sie
z dostawcami wspélpracujacymi przy projekcie, zarzadzanie i archiwizowanie dokumentacji
projektowej, prowadzenie korespondencji zewnetrznej

V. Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

W miesigcu  czerwcu 2019 1. poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Ropie , w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, byl wyzszy niz
6%



VI. Warunki pracy na stanowisku

1.miejsce pracy : budynek Urzedu Gminy w Ropie, stanowisko pracy usytuowane jest na I pietrze
(w budynku nie ma windy) oraz w miejscach realizacji projektu,

2.rodzaj pracy: praca administracyjno - biurowa i w terenie w szczeg6lno$ci w miejscu realizacji
projektu w wymiarze %2 etatu

3.praca wymaga wspoétdziatania z innymi pracownikami urzedu

VII. Wymagane dokumenty

podanie podpisane wlasnorecznie przez kandydata
zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kopie $wiadectw pracy,

kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe, posiadane kwalifikacje,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, ktérego wzor okresla

zalgcznik Nr 1 do ogloszenia o naborze,
7. o$wiadczenia podpisane wilasnorecznie przez kandydata :

a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych;

c) o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

d) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla
potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru zgodnie z ustawg z o ochronie
danych osobowych , ktérych wzér okresla zatgcznik Nr 2 do ogloszenia o naborze

f) o$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych, ktérego wzor okresla zatgcznik Nr 3
do ogloszenia o naborze.

S e

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac¢ lub przesta¢ w terminie do dnia

30 lipca 2019 roku do godz. 15,00

pod adresem:

Urzad Gminy w Ropie

38-312 Ropa 733

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko starszy specjalista - koordynator
projektu”

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy w Ropie po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane i zostang zwrécone nadawcom.

IX. Dodatkowe informacje

Z Regulaminem naboru mozna sie zapozna¢ w Urzedzie Gminy w Ropie oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Ropa
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 18 3534014 wew.33




zalgcznik Nr 1 do ogloszenia o naborze,

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE

1. Imig (IMiona) i DAZWISKO .......ccovviiiiiiiiiiiii ettt ese e e s e erans
2. DaAta UFOAZEINA ......vovvviiiiiiiciiiiis et eeeeeeseeeeseeessseeessesssssestessansessessessseseseenee s e s ee s e s
3 DANe KONTAKLOWE .......oooviieiiiiiiiirieieeseteesesseeeseesesesseassesassesssessesne s e e e e e e e e,

Dodatkowe dane’

4. b7 LU e L1 TR———————————————————————
3 Kwalifikacje ZAwWOAOWE ..........ccooveeeiriiiiiinienrente et et ne s
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ..............ccoeveeereveeeivirisisireneeeeeeieee e es s

....................................................................................................................

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



zatgcznik Nr 2 do ogloszenia o naborze,

(miejscowos¢ i data)

(nazwisko 1 imie¢)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIA
Swiadomy(a) odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego :

Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

(czytelny podpis)

O$wiadczam, ze korzystam z petni praw publicznych i posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

(czytelny podpis)

Os$wiadczam, ze nie bytem(am) karany(a) za przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe.

(czytelny podpis)

Oéwiadczam, ze stan mojego zdrowia pozwala na wykonywanie pracy na stanowisku objgtym
konkursem

(czytelny podpis)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Urzad Gminy w Ropie w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnego.

(czytelny podpis)




zalacznik Nr 3 do ogloszenia o naborze,

Os$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych
O$wiadczam, iz zostalem/zostatam poinformowana(y) o tym, ze:

1. administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Urzad Gminy w Ropie, 38-312 Ropa 733

2. w Urzedzie Gminy w Ropie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym kontakt
jest mozliwy pod adresem : Urzad Gminy w Ropie 38-312 Ropa 733 lub tel.183534014 ,
e-mail: iod@eu-ropa.pl

3.dane osobowe kandydatow bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego kandydatéw na pracownikéw Urzedu Gminy w Ropie na podstawie wyrazonej
zgody (art.6 ust.1 lit. A RODO) .
Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem .

4.dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych beda przechowywane zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazie akt obowigzujacym Administratora danych.

5 . odbiorcg Panstwa danych moze by¢ podmiot dziatajacy na zlecenie administratora danych tj.
podmiot $wiadczacy ustugi I'T w zakresie serwisowania i usuwania awarii.

6. osobie,ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania
ich sprostowania lub usuniecia. Wniesienie z3adania usuniecia danych jest réwnoznaczne z
rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Urzad Gminy w Ropie.
Ponadto osobie przystuguje prawo do Zadania ograniczenia ich przetwarzania w przypadkach
okre$lonych w art.18 RODO.

7. osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi w do organu nadzorczego,
ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Prawo wniesienia skargi dotyczy
wylacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych,nie dotyczy za$ przebiegu
procesu rekrutacji.

8. Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajagcym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy w Urzedzie Gminy
w Ropie.

( data, czytelny podpis )






