WOJT GMINY ROPA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE INFORMATYK
W URZEDZIE GMINY ROPA

W WYMIARZE % ETATU

Wymagania niezbedne:
. obywatelstwo polskie;
. pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
. nieposzlakowana opinia;
. wyksztalcenie wyzsze o kierunku informatycznym,
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;
. znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostepie do informacji publicznej

1 0 ochronie danych osobowych;
. znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i nadzorem nad siecia LAN i WAN,
9. do$wiadczenie i umiejemos¢ administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na

serwerach;

10. znajomo$¢ administrowania i zarzadzania systemami baz danych oraz aplikacji do obstugi
administratora.

WN = —

~ D U

co

Il. Wymagania dodatkowe :

1. staz pracy na stanowisku informatyka minimum 12 miesiecy,

2. doswiadczenie w pracy samorzadowej minimum 12 miesiecy,

3. znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajacego korzystanie z dokumentacii technicznej
dotyczacej obstugi komputera.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Nadzor nad zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania systeméw informatycznych w
Urzedzie, w tym:

a) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sieci informatycznej LAN i WAN, oprogramowania
i sprzetu,

b) sprawowanie nadzoru nad sprawnoscia techniczng i eksploatacyjng urzadzen infrastruktury
teleinformatycznej,

¢) koordynacja oraz odpowiedzialno$¢ za rozwigzywanie biezacych problemdw informatycznych.
2. Pelnienie funkcji administratora systemdw.

3. Nadzor oraz zapewnienie bezpieczefistwa systeméw informatycznych oraz danych, w nich
zawartych, w tym zabezpieczenie danych zgodnie z Polityka Bezpieczefistwa Systemow
Informatycznych wykorzystywanych w Urzedzie,

4. Nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacja infrastruktury teleinformatycznej
Urzedu, w tym:

a) rozw0j systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),

b) monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci zastosowania nowych rozwiazan z tej dziedziny
w Urzedzie,

¢) udziat w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu informatycznego,

d) nadzor nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury teleinformatycznej,



e) nadzor nad umowami z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatari informatycznych
prowadzonych przez Urzad Gminy,

f) inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwigzanych z rozwojem
infrastruktury informatycznej,

g) planowanie i analiza zaspokajania potrzeb na infrastrukture informatyczng uzytkownika
koncowego,

h) realizacja zam6wien na dostawy sprzetu i oprogramowania, w tym pomoc w przygotowaniu
dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w postepowaniach przetargowych zwiazanych z
zagadnieniami informatycznymi.

5. Zarzadzanie dziataniem elektronicznej skrzynki podawczej ,

6. Nadzorowanie i wprowadzanie danych w zakresie zleconym przez przetozonych na strong
internetowg Urzgdu Gminy Ropa i strong podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej

7. Dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego.

8. Nadzor nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wtasciwoscia zabezpieczenia danych
gromadzonych w urzedzie przed utratg i dostepem oséb nieuprawnionych (archiwizacja danych,
kontrola antywirusowa, itp.).

9.0rganizacja i prowadzenie szkolen informatycznych dla kadry Urzedu Gminy,

10. Prowadzenie ewidencji sprzgtu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad

11.Dokumentowanie zmian uzytkownikow sprzetu IT.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1.miejsce pracy : budynek Urzedu Gminy w Ropie,

2.praca w niepelnym wymiarze czasu pracy ,

3.praca na stanowisku wyposazonym w monitory ekranowe
4.praca wymaga wspoldziatania z innymi pracownikami urzedu

V. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

W miesigcu kwietniu 2016 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych by} wyzszy niz 6%

VI. Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.
2.Kwestionariusz osobowy z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej (zat.

nr 1 do ogloszenia o naborze)
3.Kserokopia dokument6w potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy
4. Inne kserokopie dokumentéw o posiadanym do$wiadczeniu zawodowym (opinie,referencje) ,
kwalifikacjach i umiejgtnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spelnienie wymagan niezbednych i
dodatkowych
5. Os$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych (zal. nr 2 do ogloszenia o naborze)
6. OSwiadczenie kandydata stwierdzajace , iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe(zat. nr
3 do ogloszenia o naborze)



7. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z
2014r., poz. 1182 ze zmianami).(zal. nr 4 do ogloszenia o naborze)

8. OSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia. (zal. nr 5 do ogloszenia o naborze)

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny powinien by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2014 1. , poz. 1182 ze zm. )”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Urzedu
Gminy Ropa w sekretariacie Urzedu pokdjnr3 lub przestaé na adres Urzad Gminy w Ropie
38-312 Ropa 733

z dopiskiem:, Nabér na wolne stanowisko urzednicze informatyk w Urzedzie Gminy w Ropie”
do dnia 6.06.2016 r. do godz. 15,00 (decyduje czas wpltywu do Sekretariatu Urzedu Gminy

w Ropie )

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy w Ropie po wyzej okre§lonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Osoby, ktore spelnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o0 naborze
1 zakwalifikujq sie do dalszego postepowania zostang poinformowane telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.maloplska.pl/ugropa oraz na tablicy ogloszer Urzedu Gminy w Ropie

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Ropa

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 183534014 wew.33




Zatgcznik Nr 1 do ogloszenia o naborze

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE

O ZATRUDNIENIE
1. Imi¢ (IMiona)i NAZWISKO .......oiuiiiiiiii e oo

- IMIONA TOAZICOW .ottt e e e e ettt
W1 E TG L L R ———————————————

2

3

B O BTN cvvsesnssmnsomsnssns s o o TSR nemenwes b e A e S R S
5. Miejsce zamieszkania (adres do KOreSpondencji) ........ecoveeerreeeereeereeeeeseeoesoooeoeoeoooee
6

» WYKSEEAIORIIE ociviiitonommmmonesnsussnsnsrnssamsmmmmsensavennsssmvs osvesmusss e sosssssssssvesssssssrssss's s sisiss

..................................................................................................................................................

(zawdd, specjalnosé, stopier naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)

7. Wyksztalcenie Uzupelniajgee .......cooveiiiioiiicieiceceeceeecesceeee e e

...............................................................................................................

...............................................................................................................
..................................................................................................................................................
..............................................................................................................

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiej¢tnosei, zainteresowania

...................................................................................................................................................

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze pozostaj¢/nie pozostaje¢” w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy.

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 s zgodne z dowodem osobistym seria ............
NT oeviireeereeereeesnreeennns WAV PEZEY, s e iiysts Tk s imessrassosmemsssssimennssnass sesss lub innym
dowolerm tOZSTMOBCT oot il esisms s musmoms e remmemsss coraespe e S S1ESS

(miejscowos¢ i data)

..............................................................

(podpis osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie)

" Wiasciwe podkreslié.



Zatacznik nr 2 do ogloszenia o naborze

OSWIADCZENIE

Ja nizej

2T ik 0 O ————— R A
(imie i nazwisko)
2 LAt g O
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sig¢ dOWodem 0SODISTYIN ......uuuuuuumieeeneeeeesesesseseeeeseeesessssesseesessssessees

WYAANYIN PIZEZ worvrrrrrriersecerseessseesssssesisssnsssereseees
o$wiadczam, Ze posiadam petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystam

z petni praw publicznych.

miejscowosé, data podpis sktadajgcego oswiadczenie



zatacznik nr 3 do ogloszenia o naborze

OSWIADCZENIE

Janizej

FPOULDLSATINE TS0 om.:coscm050msc0mus50v93500048005565383584554583 e s remme oo 4RSS S SRR B
(imie i nazwisko)
AT DG RPNV JUE1 < ccovvssvvssiosshsnissosiisnsssetsmmmmanens mwen o s e st ¥ oS R A AAR RS AR
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dOWOdem 0SODISTYIN ....vvveeevemsereeeseeesseseeeesesssssssesssssseseeeeeeesssssss
WYAANYIN PTZEZ w.ceevveeusssesassenesssssssesessssssssssssesssssssssssesssssssssssssssssassnessesssessssessssssssaseesseessssssennns

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 kodeksu karnego
za sktadanie fatszywych zeznan o$wiadczam, ze nie bytem/-am skazany/-a
prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego i umyslne przestepstwo skarbowe.

..............................................................................................................

miejscowosc,data podpis sktadajgcego oswiadczenie



zatacznik nr 4 do ogtoszenia o naborze

OSWIADCZENIE

Janizej

TVCUAIDTSTNNY 728 t55051055vs7mssamsssanenssnanensevaas e s meoe s S8R RS RSB e
(imig i nazwisko)
22V 1Ly = o T O
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dOWOAEIM 0SODISTY M uv.uuuuuucereeeeeeeeeeeeeesssssesssesssesesssssssesees e eeeeeees
L8 e 1y o)

o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb
niezbednych do realizacji procedury rekrutacji - zgodnie z Ustawa z dnia
29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. Z 2014 r., poz.1182
pozZn.zm.).

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

miejscowosé, data podpis sktadajgcego oswiadczenie



zatacznik nr 5 do ogltoszenia o naborze

OSWIADCZENIE

Janizej

POAPISANY /@ vovvtvruerrressraerivssiiesniseiss s sessssmsssssssssssssssssssessessssssssessesessssssessesseeseesssssmneeseeseeeseessene s
(imig i nazwisko)
ZAMIESZKATY /@ cooooeeeree st sessss s ssss s eesseesessmms s ee e ee s eeeeeeese e eeeeeene
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISTYIM ......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeemeeesssssssseeeseeseeseesseee oo eeeeos
WISFALAIIYTIL PITZEE 1svcsvssssissscsccsssiiessasssimennarssnnsnsseoraoassssnssosseomsse sesscsssssssusss s 8sies okinieinsensiet it ek

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 kodeksu karnego
za sktadanie fatszywych zeznan o$wiadczam, ze stan zdrowia pozwala mi na
wykonywanie pracy na stanowisku
oraz obstuge monitoréw ekranowych.

miejscowosc,data podpis sktadajgcego oswiadczenie



